
การใช้งาน
Canva 
เบื้องต้น



Canva คืออะไร



 Canva เป็นแอพพลิเคชันสำหรับสร้างสื่อการนำเสนอหลากหลายรูปแบบ เช่น
Presentation, Poster, Card, Resume , Infographic เป็นต้น ซึ่ง Canva นั้น จะมี

ขนาดมาตรฐานให้ เลือกหรือผู้ใช้สามารถกำหนดขนาดเองได้ Canva ใช้งานง่าย
สวยงาม สามารถแบ่งปันให้แก่ผู้อื่นได้



1.ผ่านแอพพลิเคชัน Canva 
2.ผ่านเว็บไซต์ www.canva.com

ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งานได้ 2 รูปแบบ

http://www.canva.com/


 ผู้ใช้สามารถสมัครใช้งานด้วยบัญชีผู้ใช้ facebook, Google mail (G-mail) หรือ
สมัครด้วยอีเมลอื่นๆ

การสมัครเข้าใช้งาน 



เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้าเว็บไซต์ของ Canva โดยแบ่งส่วนต่าง ๆ ดังนี้
หน้าแรก



ส่วนจัดการออกแบบของเรา จะอยู่ทางด้าน
ซ้ายมือ จัดกลุ่มและสื่อที่เราลบไปแล้ว โดยมี
ส่วนต่างๆดังนี้



เป็นหน้าหลัก ไว้ใช้ค้นหาและสามารถเลือก Template ที่ต้องการได้จากหน้านี้
เลย โดยจะมีแบ่งออกเป็นหลากหลาย ประเภทให้เลือกใช้

Home



เมื่อกดเข้ามาแล้วจะเข้าไปสู่หน้างาน ที่เราเคยทำไว้ และดูของคนอื่นไว้ด้วยเช่น
กัน โดยจะรวมไปถึงไฟล์ต่างๆที่เราได้ Upload ด้วย

Projects



เป็นแหล่งรวบรวม Templates ทั้งหมดเอาไว้ และแยกแต่ละประเภท โดยจะ
ต่างจากหน้า Home ตรงที่หน้านี้สามารถเลือกประเภท Templates ได้หลาก

หลายกว่า

Templates



ช่วยสร้างแบรนด์ตั้งแต่เริ่มต้น หรือ Starter Kit ของแบรนด์ที่มีอยู่ สามารถ
ตั้งภาพลักษณ์แบรนด์ ไว้ได้ในทุกการดีไซน์ ตั้งค่าสี ฟอนต์ กราฟิก และโลโก้

ของแบรนด์ไว้ล่วงหน้า

Brand Kit



เป็น Third-Party โดยสามารถใช้ Apps ต่างๆเข้ามาเสริมช่วยให้ Canva นั้น
ยืดหยุ่นและมีลูกเล่นมากขึ้นเช่นใช้ AI สร้างภาพ ใช้สร้าง QR-Code ฯลฯ

Apps



ตัว Canva นั้นมีลูกเล่นในการเข้าร่วมชั่นเรียนได้เหมือน Google Classroom
Classwork จึงเป็นการทำงาน แล้วส่งไปที่อาจารย์คล้ายๆกับตัว Google Classroom

นั่นเอง

Classwork



หลังจากผู้ใช้เลือกรูปแบบดีไซน์แล้ว จะปรากฏหน้าจอในการสร้างงานออกแบบขึ้นมา
โดยมีเมนูต่างๆทางซ้ายมือ

วิธีการสร้างงานออกแบบ



 Design เป็นเมนูตัวเลือกสำหรับสร้างรูป
แบบ สามารถค้นหารูปแบบได้ ซึ่งมีทั้งฟรี
และมีค่าใช้จ่าย



Elements เป็นเมนูย่อยสำหรับใส่รูปทรง
กรอบรูป กราฟและสัญลักษณ์ต่างๆ



Uploads เป็นเมนูที่ใช้อัพโหลดรูปภาพจาก
คอมพิวเตอร์หรือ facebook ของผู้ใช้



Text เป็นเมนูสำหรับเลือกข้อความต่างๆ
ใส่ลงในงานออกแบบของเรา



Draw เป็นเมนูสำหรับวาดและลบสิ่งต่างๆ
ลงไปในหน้า Canva 



Apps เป็นเมนูสำหรับเรียกใช้ Third-Party
หรือว่า Apps ต่างๆเข้ามาใช้ในงาน



Projects เป็นเมนูสำหรับจัดระเบียบงานออกแบบ



Background เป็นเมนูสำหรับตั้งค่าหน้าพื้น
หลังในงานของเรา



Animate เป็นเมนูสำหรับตั้งค่ารูปแบบการ
เปลี่ยนสไลด์ใน Canva



Postion เป็นเมนูสำหรับตั้งค่าหน้ากระดาษ
และตัวชิ้นงานต่างๆ โดยปรกติปุ่มจะอยู่ติดกับ
ปุ่ม Animate ตรงมุมบนซ้าย



หลังจากที่ได้เรียนรู้ การทำงานของ Option ต่างๆแล้ว ขั้นตอนต่อไปจะเป็นการสอน
การใช้งานเครื่องมือเพื่อสร้างสรรค์เป็นผลงาน

ขั้นตอนการทำงาน



ขั้นแรก ให้ทำการสร้าข้อความ โดยใช้เครื่องมือ Text เพื่อสร้างตัวอักษรโดยสามารถปรับแต่งตามใจชอบให้เข้า
กับงานของเราได้



และสามารถเปลี่ยสีข้อความและ ขนาดของข้อความโดยใช้แถบเครื่องมือ ด้านบน



ขั้นที่สอง การวางภาพเพื่อตกแต่งให้เข้ากับตัวเนื้อหา โดยใช้เครื่องมือ elements โดยสามารถ เลือกรูป หรือ
ภาพกราฟิก และปรับแต่งตามใจชอบให้เข้ากับงานได้



แต่หากในแถบเครื่องมือ elements ไม่มีรูปที่เราต้องการ หรือมีรูปภาพอยู่แล้ว สามารถใช้แถบเครื่องมือ
uploads เพื่อทำการอัปโหลด รูปไฟล์ของเรามาใช้ได้เองเลย โดยสามารถลาก เข้ามาในแถบเครื่องมือทางซ้าย

ได้แบบง่ายๆ



ขั้นที่สาม เมื่อได้รูปแบบที่ต้องการแล้ว ให้เราปรับและจัดวางองค์ประกอบ ของส่วนต่างๆในงานของเรา ให้
เรียบร้อยและสวยงาม



ขั้นที่สี่ เมื่อทำการออกแบบและจัดวางเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการใส่ อนิเมชั่น โดยใช้เครื่องมือ animate เพื่อให้
งานเกิดความดึงดู และน่าสนใจมากยิ่งขึ้น



เป็นการเสร็จสิ้น ชิ้นงาน หนึ่งหน้า



และหากต้องการ ดำเนินการทำในหน้าต่อไป ให้ทำการกด ปุ่ม add page เพื่อสร้างหน้าใหม่



หากต้องการ แก้ไขหน้าแคนวาก็สามารถ ทำได้โดยใช้แถบเครื่องมือ ทางขวาบน



ปุ่มลูกศรขึ้นลง ไว้สำหรับสลับตำแหน่ง หน้าแคนวา
 

ปุ่มล็อค ไว้สำหรับล็อคหน้าแคนวาไม่ให้ขยับไปไหน



ปุ่บคัดลอก ไว้สำหรับคัดลอกหรือ
ทำซ้ำหน้ากระดาษแคนวา



ปุ่มถังขยะ ไว้สำหรับลบหน้าแคนวา



ปุ่มเพิ่ม ไว้สำหรับเพิ่มหน้าแคนวา



เป็นเมนูจัดการการทำงาน ได้แก่
เมนูด้านซ้ายบน



 Home (หน้าหลัก) - กลับสู่หน้าหลัก



File (ไฟล์) - เมนูตัวเลือกสำหรับแสดงขนาดกระดาษ/ตั้งชื่อไฟล์/แสดงพิมพ์บลีด 
(ระยะตัดตก)/สร้างงานออกแบบใหม่/การบันทึก/ดาวน์โหลด



 Resize (ปรับขนาด) - เปลี่ยนแปลงขนาด (ผู้ใช้งานระดับพรีเมี่ยมเท่านั้น)



เมนูด้ำนขวาบน
เป็นเมนูจัดการการทำงาน ได้แก่



 Blog Title ไว้สำหรับตั้งชื่องานออกแบบ



 People with access ไว้สำหรับเลือกเฉพาะผู้ที่สามารถเข้ามาใช้งาน 
หรือดู Canva ของเรา



 Insights ไว้สำหรับดูตัวเลขและยอดจำนวนผู้เข้าชมในงานของเรา



 Send to teacher ไว้สำหรับส่งงานไปที่อาจารย์ใน Classwork นั่นเอง
โดยจะสามารถเลือกอาจาย์ และใส่ข้อความลงไปได้อีกด้วย



 Share ไว้สำหรับแชร์ Canva ไปยัง facebook, twitter หรือส่งทางอีเมล รวมถึงการ
แชร์การทำงานร่วมกันได้



Download ดาวน์โหลดไฟล์ซึ่งสามารถเลือก
ดาวน์โหลดเป็นไฟล์นามสกุล .PNG .JPG .PDF .GIF

MP4 



3 จุด (...) เครื่องมือต่างๆที่ Canva แนะนำให้เลือกใช้
งาน

รวมทั้งยังมี


